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ПО РАЗРАБОТКЕ ОСНОВНЫХ ПЛАНИРУЕМЫХ И ОТЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ УЧЕБНЫХ ЗАВЕДЕНИЙ В ОБЛАСТИ ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЫ, ПРЕДУПРЕЖДЕНИЯ И ЛИКВИДАЦИИ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ ПРИРОДНОГО И ТЕХНОГЕННОГО ХАРАКТЕРА

                                                                                        АВТОРЫ-СОСТАВИТЕЛИ:                                                                                                  
                                                             Долинный А.Г., методист ИМЦ управления
     образования;                                                                   
                                                                       Шепелев В.В., начальник курсов ГО управления
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Шебекино
2010г.
Учебно-методическое пособие предназначено для руководителей органов образования, ректоров (директоров) учебных заведений – руководителей гражданской обороны учебных учреждений.
Настоящее учебно-методическое пособие разработано в соответствии с: 
1. Федеральным Законам от 12.02.98 г. № 28-Ф3 "О гражданской обороне" (с изменением от 22.08.2004 г.)
2.  Федеральным Законам от 21.12.94 г. № 68-ФЗ “О защите населения и территорий от ЧС природного и техногенного характера” (с изменением от 22.08.2004 г.) 
3. Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2003 г. № 794 "О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций" (с изменениями от 27 мая 2005 г.)

4. Постановлением Правительства Российской Федерации от 4 сентября 2003 г. N 547 "О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера" (с изменениями от 1.02.2005г.) 
5. Постановлением Правительства Российской Федерации от 2.11.2000 г. № 841 “Об утверждении положения об организации обучения  населения в области гражданской обороны” 
6. Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.07.1999 г. № 782 “О создании (назначении) в организациях, структурных подразделениях (работников), специально уполномоченных на решение задач в области ГО” (с изменениями от 2.12.2004 г.) 
7. Рекомендаций учебно-методического пособия Приволжско-Уральского регионального центра по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидаций стихийных бедствий от 15 января 2002 г.
ВВЕДЕНИЕ

Руководитель организации (учреждения) является руководителем ГО этой организации (учреждения), который подчиняется руководителю гражданской обороны  вышестоящего органа (например, органа управления образованием муниципального образования, субъектов РФ, Министерство образования РФ и т.п.).

В оперативном отношении он подчиняется руководителю ГО города (района, округа) на территории которого расположен объект (образовательное учреждение).

На крупных объектах (например, университет) может быть предусмотрен штатный заместитель руководителя ГО, который в мирное время может быть руководителем отдела ГОЧС или, как это чаще бывает, руководителем штаба по делам ГОЧС (РШ ГОЧС) образовательного учреждения.

 Кроме штатного заместителя могут назначаться другие ответственные лица в системе ГОЧС образовательного учреждения: по рассредоточению и эвакуации персонала и семей, инженерно-технической части, материально-техническому и медицинскому обеспечению и другие.

В Федеральном Законе «О гражданской обороне», сказано, что организации (учебные заведения):

•планируют и организуют проведение мероприятий по ГО;
•проводят мероприятия по поддержанию своего устойчивого функционирования в военное время;
•обучают своих работников способом защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий;
•создают и поддерживают в состоянии постоянной готовности к использованию локальные системы оповещения:
•создают и содержат в целостности запасы материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств.

В соответствии с основными задачами структурные подразделения (работники) по гражданской обороне:

•организуют разработку и корректировку планов гражданской обороны организации;
•осуществляют методическое руководство планированием мероприятий гражданской обороны в дочерних и зависимых хозяйственных обществах (если они имеются);
•планируют эвакуационные мероприятия и организуют заблаговременную подготовку базы в загородной зоне;
•разрабатывают проекты документов, регламентирующих работу организации (учебного заведения) в области гражданской обороны;
•ведут учет выполняемых мероприятий в области гражданской обороны;
•готовят предложения по мероприятиям гражданской обороны в мобилизационные планы организации (учебного заведения);
•организуют планирование мероприятий, направленных на поддержание устойчивого функционирования организаций (учебных заведений) в военное время;
•организуют учет защитных сооружений, осуществляют контроль за их состоянием;
•планируют и организуют проведение мероприятий по световой и другим видам маскировки;
•организуют создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию локальных систем оповещения об угрозе нападения и применения современных средств поражения;
•организуют прием сигналов гражданской обороны и доведение их до руководящего состава;
•организуют оповещение работников организаций (учебных заведений) и населения, в пределах зон действия локальных систем оповещения;
•планируют и организуют подготовку по гражданской обороне руководящего состава организаций (учебных заведений);
•организуют создание, оснащение, подготовку служб гражданской обороны, нештатных аварийно-спасательных формирований (НАСФ), а также осуществляют их учет;
•планируют и обеспечивают руководство проведением аварийно-спасательных работ;
•организуют обучение работников организаций (учебных заведений) способам защиты от опасностей, возникающих при проведении военных действий или вследствие этих действий;
•планируют и организуют проведение командно-штабных учений (тренировок) и других учений по гражданской обороне;
•организуют работу по созданию, накоплению, хранению и освежению в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;
•организуют контроль за выполнением принятых решений и утвержденных планов по выполнению мероприятий гражданской обороны;
•организуют научно-исследовательскую и научно-практическую работу в области гражданской обороны;
•представляют организации (учебные заведения) во всех государственных и других организациях по вопросам гражданской обороны;
•обобщают и распространяют передовой опыт решения задач в области гражданской обороны.
Структурные подразделения (работники) по гражданской обороне имеют право:
•вносить на рассмотрение руководителю организации (учебного заведения) предложения по совершенствованию планирования и ведения гражданской обороны;
•проводить проверки выполнения запланированных мероприятий в области гражданской обороны, выполнения требований руководящих документов и требований норм инженерно-технических мероприятий гражданской обороны при строительстве новых и реконструкции существующих объектов;
•привлекать в установленном порядке к работе по подготовке планов, директивных документов и отчетных материалов по гражданской обороне другие структурные подразделения организаций.

Количество работников структурных подразделений по гражданской обороне организаций (учебных заведений) отнесенных к категориям по гражданской обороне в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 19 сентября 1998 г. № 1115 "О порядке отнесения организаций к категориям по гражданской обороне", а также организаций (учебных заведений), не отнесенных к категориям по гражданской обороне определяется исходя из примерных норм, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 10 июля 1999 г. № 782.

Количество работников в структурном подразделении или отдельных работников по гражданской обороне в составе других подразделений исполнительного органа (органа управления) организаций (учебных заведений), имеющих дочерние и зависимые хозяйственные общества, определяются исходя из постановления Правительства Российской Федерации от 10 июля 1999 г. № 782.

При определении количества работников в структурных подразделениях по гражданской обороне (отдельных работников в составе других подразделений) в организациях (учебных заведениях), осуществляющих свою деятельность в сфере образования учитывается общее количество обучаемых.

Руководители структурных подразделений (работники) по гражданской обороне подчиняются непосредственно руководителям соответствующих организаций (учебных заведений) и несут персональную ответственность за организацию работы этих подразделений.

На должности работников структурных подразделений (работников) по гражданской обороне назначаются лица, имеющие соответственную подготовку.

В учебных заведениях создаются нештатные аварийно-спасательные формирования (НАСФ), которые представляют собой формирования, создаваемые на базе организаций независимо от организационно-правовой формы (далее именуются - организации).

НАСФ создаются для проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ. Деятельность формирований осуществляется по соответствующим планам гражданской обороны организаций.

Формирования общего назначения предназначаются для выполнения аварийно-спасательных и других неотложных работ в очагах массового поражения (заражения) и зонах катастрофического затопления. К формированиям общего назначения относятся:

1. сводные команды (группы), 

2. сводные команды (группы) механизации работ, 

3. спасательные команды (группы).

К формированиям общего назначения относится спасательная команда (группа), которая предназначается для ведения аварийно-спасательных работ.
Формирования спасательных служб гражданской обороны  предназначены для выполнения специальных мероприятий в ходе аварийно-спасательных и других неотложных работ, усилении формирований общего назначения и всестороннего обеспечения их действий, а также самостоятельного выполнения задач гражданской обороны.

Формирования спасательных служб гражданской обороны:

1. Пост радиационного и химического наблюдения - для наблюдения за радиационной, химической и бактериологической обстановкой.

2. Санитарный пост - для оказания медицинской помощи пострадавшим в очагах поражения, проведения противоэпидемических и санитарно-гигиенических мероприятий в очагах заражения (загрязнения), на маршрутах эвакуации, а также для ухода за пораженными,

3. Группа охраны общественного порядка - для участия в поддержании общественного порядка на объекте, в пунктах сбора, на маршрутах вывоза в загородную зону.

4. Отделение пожаротушения – для  ликвидации и тушения пожаров.

5. Звено по обслуживанию убежищ и укрытий - для обслуживания убежищ и укрытий, подготовке их к эксплуатации.

В образовательных учреждениях высшего и среднего профессионального образования для решения задач ГО создаются объектовые формирования (спасательная команда, группы), а также (в зависимости от профиля образовательного учреждения) формирования спасательных служб гражданской обороны (противопожарные, медицинские, связи и др.).

КОМПЛЕКТОВАНИЕ ФОРМИРОВАНИЙ ЛИЧНЫМ СОСТАВОМ

Личный состав формирований комплектуется за счет численности работников учебного заведения, продолжающих работу в период мобилизации и в военное время.

Комплектование формирований личным составом производится из числа мужчин в возрасте от 18 до 60 лет, женщин - от 18 до 55 лет, за исключением военнообязанных, имеющих мобилизационные предписания, инвалидов I, II, III групп, беременных женщин, женщин, имеющих детей в возрасте до 8 лет, а также женщин, получивших среднее и высшее медицинское образование, имеющих детей в возрасте до 3-х лет.  
В состав объектовых формирований зачисление трудоспособных граждан производится приказом соответствующего руководителя учебного заведения.

Вид и количество формирований, а также их численность определяются с учетом особенностей деятельности учебного заведения в мирное и военное время, наличия людских ресурсов, специальной техники и имущества, запасов материально-технических средств, а также объема и характера задач, возлагаемых на формирования в соответствии с планами гражданской обороны.

Расчеты потребности в формированиях
а) разрабатываются:
•для объектовых формирований - структурными подразделениями (работниками) организаций (учебных заведений), специально уполномоченными на решение задач в области гражданской обороны;
б) утверждаются:
•для объектовых формирований – руководителями гражданской  обороны организаций (учебных заведений), на базе которых создаются формирования. 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ НАСФ ТЕХНИКОЙ И  ИМУЩЕСТВОМ
Формирования оснащаются специальной техникой и имуществом, не предназначенным при объявлении мобилизации для поставки в Вооруженные Силы Российской Федерации, другие войска, воинские формирования, органы и специальные формирования или использования в их интересах.
Обеспечение формирований имуществом согласно предусмотренных штатных перечней осуществляется за счет имущества, имеющегося в организациях для обеспечения деятельности. При его отсутствии или недостаточного количества - за счет заблаговременного закрепления за формированиями имущества других организаций.

Основными видами имущества являются:
•средства индивидуальной защиты;
•дозиметрическая аппаратура;
•приборы радиационной разведки и дозиметрического контроля;
•средства связи и оповещения;
•индивидуальные средства медицинской защиты. 

РАЗРАБОТКА ШТАТНЫХ ПЕРЕЧНЕЙ, НОРМ  ИХ ОСНАЩЕНИЯ И УЧЕТ  НАСФ

Штатные перечни и нормы оснащения формирований разрабатывают создающие формирования органы исполнительной власти, местного самоуправления и организации в соответствии с возложенными на них законодательством задачами в области ГО,  защиты от ЧС. Учет формирований ведется в организациях (учебных заведениях), органах местного самоуправления, а также в территориальных органах МЧС России.

ПРОВЕРКА ГОТОВНОСТИ ФОРМИРОВАНИЙ
Готовность формирований проверяется на занятиях, контрольных проверках и учениях гражданской обороны.
В ходе выполнения указанных мероприятий определяются:
•реальность расчетов по созданию формирований;
•готовность формирований и их способность решить задачи гражданской обороны;
•соответствие организационной структуры формирований характеру и объему выполняемых задач и деятельности объектов;
•обеспеченность формирований средствами индивидуальной защиты, техникой, имуществом и спецодеждой, а также порядок их хранения и готовность к использованию;
•время сбора формирований и выхода их к объектам ведения работ.

Проверка готовности объектовых формирований к выполнению задач гражданской обороны осуществляется руководителем гражданской обороны федеральных органов исполнительной власти и федеральных спасательных служб гражданской обороны, а также должностными лицами по их указанию - в подведомственных им организациях (учебных заведениях).
ТРЕБОВАНИЯ К РАЗРАБОТКЕ ПЛАНИРУЮЩИХ И ОТЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ
Для своевременного и организованного выполнения мероприятий гражданской обороны, по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситу природного и техногенного характера в учебном заведении разрабатываются планирующие и отчетные документы.

К планирующим и отчетным документам предъявляются следующие требования:
1. Реальность планирования обеспечивается всесторонним и глубоким анализом состояния учебного заведения, правильной оцен кой возможной обстановки, учетом людских и материальных ресурсов, а также временем, необходимым для выполнения планируемых мероприятий.

2. Целеустремленность в планировании заключается в умении выделить главные задачи, на решение которых должны быть сосредоточены основные усилия руководящего состава учебного заведения.
3. Конкретность планирования предполагает, что все планируемые мероприятия должны иметь определенный объем, содержание, конкретное время и быть согласованы между собой. Кроме того, при планировании должны быть определены конкретные лица, ответственные за выполнение мероприятий и осуществление контроля за их выполнением.

Порядок и сроки разработки планирующих документов определяет руководитель гражданской обороны учебного заведения на основании указаний и распоряжений руководителя ГО города, района, также органов управления образованием.

Планирующие документы ежегодно корректируются в период с 1 января по 1 февраля по состоянию на 1 января текущего года. При корректировке в планирующие документы вносятся соответствующие изменения, произошедшие за текущий период.

Корректировка планирующих документов может производиться и в иные сроки, например, по результатам инспекторских проверок, проведенным учениям и тренировкам, если в ходе их проведения выявлены недостатки в планирующих документах.

Изменения и дополнения, внесенные в планирующие документы, согласовываются с управлением по делам ГОЧС города, района, органами управления образованием и доводятся до исполнителей в части их касающейся.

В планах на специальном листе (лист корректировки) производиться соответствующая запись о произведенной корректировке.

Ниже приводиться образцы основных планирующих и отчетных документов, которые разрабатываются в учебном заведении.

Приложение № 1

ПРИКАЗ

руководителя гражданской обороны учебного заведения

«____»__________ 200___г.                                                                                                                                  №_____

"Об организации гражданской обороны (в учебном заведении)"

В соответствии с Законом Российской Федерации от 12.02.1998 года №28-ФЗ "О гражданской обороне", Постановления Правительства Российской Федерации от 10.06.1999 .года №620 "О гражданских организациях гражданской обороны", указаний Министерства образования и науки РФ в целях защиты учащихся, постоянного состава учебного заведения и членов их семей от чрезвычайных ситуаций, вызванных стихийными бедствиями природного и техногенного характера и в условиях военного времени
ПРИКАЗЫВАЮ:
1.Обязанности руководителя гражданской обороны (учебного заведения) возлагаю на себя.
2. Для организации выполнения мероприятий по гражданской обороне назначить:
• начальником штаба ГО - заместителем РГО (учебного заведения)_______________________________________________________________________
                                                  (фамилия, инициалы и должность)
помощником начальника штаба_______________________________________________

                                                                   (фамилия, инициалы и должность)
• заместителем по МТО ________________________________________________________________
                                                                        (фамилия, инициалы и должность)
3. Для своевременного выполнения эвакомероприятий создать эвакуационную группу в составе:
- начальник эвакогруппы ____________________________________________________
- члены эвакогруппы _______________________________________________________
3.1. Начальнику эвакуационной комиссии разработать план эвакуации (учебного заведения), согласовать с городской, районной эвакокомиссией и разработанный план представить мне на утверждение. Организовать выезд в загородную зону с целью изучения населенного пункта, предназначенного для размещения персонала и членов их семей (учебного заведения),
4. Из числа постоянного и переменного состава (учебного заведения) создать формирования:

1.спасательная команда (группа) 

командир команды (группы)_________________________________

личный состав команды (группы):______________________________

____________________________________
2.пост радиационного и химического наблюдения 

командир группы (начальник поста)___________________________

личный состав группы (поста): ______________________________
отделение пожаротушения 

командир отделения ______________________________________________

личный состав отделения:________________________________________

_______________________________________________
3.санитарный пост 

начальник поста _________________________________________
личный состав поста:____________________________________________
4.группа охраны общественного порядка 

начальник группы ______________________________________________

личный состав группы:_________________________________________
5.звено по обслуживанию убежищ и укрытий

 командир звена _____________________________________________
личный состав звена: __________________________________________

__________________________________________________
5. Начальнику штаба ГО разработать и согласовать с управлением по делам ГОЧС города (района), управлением образования и представить мне на утверждение план гражданской обороны (учебного заведения).
5.1. Обучение постоянного состава, учащихся, студентов (учебного заведения) осуществлять в рамках единой системы подготовки населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 2.11.2000 года №841 "Об организации обучения населения в области гражданской обороны".
6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на руководителя ГО (учебного заведения).
7. Приказ довести до всего постоянного состава (учебного заведения) в части касающегося.
Руководитель гражданской обороны (учебного заведения)

____________________________

(подпись, фамилия)

Приложение №                                                      
«СОГЛАСОВАНО»
«УТВЕРЖДАЮ»
начальник МУ «Управление по
директор МОУ__________
делам  ГО и ЧС г. Шебекино»
_______________________
_______________     И. Фейзер
______________  В. Воротеляк
«____»  января   20_____г.
«____»  января   20_____ г.
ПЛАН

гражданской обороны (учебного заведения)
______________________________________________________________________________________________________

                                       (учебное заведениие, город)

Разрабатывается в двух экземплярах
•   экз. 1 - хранится в учебном заведении;
• экз. 2 - хранится в управлении МЧС города Шебекино. Подписывается руководителем гражданской обороны и начальником штаба ГО учебного заведения.
Согласовывается с управлением  МЧС города  Шебекино.
Утверждается руководителем гражданской обороны управления образования (начальником управления образования).
I. Раздел. Краткая оценка возможной обстановки в учебном заведении в результате воздействии противника

1. Краткая характеристика учебного заведения. Особенности, влияющие на организацию и ведение гражданской обороны в учебном заведении
• расположение учебного заведения, площадь- плотность застройки;
•характеристика зданий (этажность; кирпичный, блочный, каркасной конструкции);
•расположение коммунально-энергетических сетей (наземные, подземные);
•количество учащихся и постоянного состава, численность наибольшей учебной смены (если учебное заведение работает в несколько смен);
•расположение в близи учебного заведения опасных объектов;
•использование при организации учебного процесса АХОВ, взрывоопасных веществ (где, сколько);
•наличие защитных сооружений (класс, вместимость);
• обеспеченность защитными сооружениями (в %);
•район эвакуации в загородную зону, размещение (населенные пункты, расстояние, время затрачиваемое на перевозку);
•господствующие ветры в районе учебного заведения.
2. Краткая оценка возможностей обстановки на объекте после нападения противника с применением ядерного оружия, обычных современных средств поражения и действий диверсионных разведывательных групп (ДРГ):
•расположение учебного заведения (категория по гражданской обороне населенного пункта);
•расположение учебного заведения в зонах возможных разрушений (по прогнозируемой обстановке) с избыточным давлением (в кг/см );
• возможные разрушения в результате действий ДРГ противника;
• возможная химическая обстановка.
2.1 Степень возможных разрушений зданий, потери персонала, сил и средств ГО
•характеристика разрушений зданий (степени разрушений);
•характеристика завалов (высота завалов);
•характеристика разрушений защитных сооружений (состояние входов, запасных выходов);
•ожидаемое состояние коммунально-энергетических сетей;
•потери гражданского персонала при внезапном нападении противника после планомерного перевода ГО с мирного на военное положение (всего, в том числе безвозвратные, санитарные (чел.));
• потери личного состава формирований (гражданских организаций ГО) при внезапном нападении, при нападении противника после планомерного перевода ГО с мирного на военное положение (в %).
2.2. Радиационная, химическая, пожарная, медицинская и биологическая обстановка, образование зон катастрофического затопления на объекте.
•зоны радиоактивного заражения, в которых может оказаться учебное заведение;
•характеристика возможных очагов химического заражения от АХОВ, ОВ как в учебном заведении, так как на соседних объектах;
•характеристика пожаров в результате воздействия светового излучения:
сплошные пожары (где?);
отдельные пожары (где?);
общая площадь возможных пожаров.
•ожидаемое количество пораженных, нуждающихся в оказании медицинской помощи при внезапном нападении и при нападении противника после планомерного перевода ГО с мирного на военное положение (человек);
•возможность образования зон катастрофического затопления на территории учебного заведения;
•возможная биологическая обстановка.
2.3. Потери от вторичных факторов
•возможные потери при образовании очагов химического заражения от АХОВ, имеющихся в учебном заведении и на соседних объектах экономики (всего, в том числе санитарные, чел.);
2.4. Ориентировочный объем предстоящих АСДНР в учебном заведении при планомерном выполнении мероприятий ГО, при внезапном нападении противника и действиях ДРГ.
•объем при внезапном нападении (в человеко-часах и машино-часах);
•объем работ при нападении противника после планомерного перевода ГО с мирного на военное положение (в человеко-часах и машино-часах);
•при действиях ДРГ противника (в человеко-часах и машино-часах); 

3. Выводы из оценки возможной обстановки
•степень сложности возможной обстановки в учебном заведении (инженерная, радиационная, химическая, пожарная);
•потери (вкратце) гражданского персонала и формирований ГО;
•необходимость привлечения сил ГО города, района;
•важнейшие мероприятия при сложившейся обстановке (проведение АСДНР, оказание помощи пострадавшим и т.д.);
•силы и средства, привлекаемые для проведения АСДНР.

II Раздел. Выполнение мероприятий гражданской обороны в учебных заведениях при планомерном приведении его  в готовность
Установлены следующие степени готовности ГО:
первоочередные мероприятия 1-й группы;
первоочередные мероприятия 2-й группы;
мероприятия готовности ГО «Общая»;
1. Выполнение мероприятий ГО по степеням готовности:
а) При введении степени готовности ГО «Первоочередные мероприятия 1 группы»
•производится оповещение и сбор руководящего и педагогического состава, доводится обстановка и ставятся задачи;
•организуется круглосуточное дежурство руководящего и педагогического состава;
•уточняется план гражданской обороны учебного заведения;
• приводится в готовность пост радиационного и химического наблюдения;
•проводятся подготовительные мероприятия к введению режимов светомаскировки, усилению охраны общественного порядка и мероприятия по противопожарной защите (создание запасов огнезащитных материалов, подготовка под снос малоценных сгораемых строений)
б). При введении степени готовности ГО «Первоочередные мероприятия 2 группы»
•руководящий и педагогический состав переводится на круглосуточный режим работы;
• подвальное помещение учебного заведения дооборудуются для укрытия учащихся и гражданского персонала;
•учащимся и персоналу учебного заведения выдается имеющиеся в запасе учебного заведения средства индивидуальной защиты органов дыхания;
• проводится массовая иммунизация учащихся и персонала по эпидемиологическим показаниям (по плану медицинской службы ГО города, района);
• пост радиационного и химического наблюдения переводится на круглосуточный режим работы;
• производится подготовка необходимых нормативных и служебных документов к сдаче в архив, остальных к уничтожению;
• изготавливаются простейшие средства индивидуальной защиты органов дыхания силами учащихся и персонала:
•проводятся  противопожарные мероприятия (создаются запасы огнезащитных материалов, сносятся малоценные сгораемые строения);
•усиливается охрана общественного порядка.
в). При введении степени готовности ГО «Общая»
• вводится в действие план гражданской обороны учебного заведения в полном объеме без проведения эвакомероприятий" (по распоряжению начальника ГО города, района);
• по особому распоряжению организуется получение персоналом и членами их семей средств индивидуальной защиты органов дыхания в пункте выдачи СИЗ, куда приписано учебное заведение;
•приводится в готовность формирования:
- санитарные посты;
- группа охраны общественного порядка;
- отделение пожаротушения;
- звено по обслуживанию убежищ;
- спасательная команда (группа);
- и т.д.
•производится уточнение расчетов на проведение эвакуации персонала и членов их семей в загородную зону. Подготавливаются документы по мероприятиям, связанным с прекращением деятельности учебного заведения при эвакуации.
г). При получении распоряжения на проведение эвакомероприятий
• выдача родителям документов (личных дел) для дальнейшего продолжения обучения в учебных заведениях в загородной зоне;
•увольнение персонала в связи с прекращением деятельности учебного заведения;
•передача помещения учебного заведения жилищно-эксплуатациокным (или другим) организациям, а документации в городской, районный архив.
2. Мероприятия защиты 

2.1. Организация укрытия
Для укрытия учащихся и персонала используется подвальное помещение учебного заведения вместимостью на _____ чел.
2.2 Организация радиационной и химической защиты
Выявление радиоактивного и химического заражения на территории учебного заведения осуществляется постом радиационного и химического наблюдения.
Обеспечение персонала и членов их семей недостающими средствами индивидуальной защиты органов дыхания в количестве ___шт. осуществляется при введении степени готовности ГО «Общая» по особому распоряжению через пункт выдачи СИЗ, куда приписано учебное заведение. Время получения Ч+__ часов.
При возникновении химического очага заражения в учебном заведении или на соседнем объекте экономики защита учащихся и персонала организуется в соответствии с «Планом действий по предупреждению и ликвидации ситуаций природного и техногенного характера учебного заведения».
2.3. Организация медицинской защиты
Для проведения медицинских мероприятий в учебном заведении имеется медицинский пункт и созданы санитарный пост, который приводится в готовность при введении степени готовности ГО «Общая»,
Медицинское обеспечение при проведении эвакомероприятий и в загородной зоне размещения осуществляется по планам медицинской службы ГО города, района и медицинской службы ГО ____ района по месту размещения в загородной зоне.
2.4. Организация мероприятий по эвакуации
При получении распоряжения о проведении эвакуации в учебном заведении занятия по распоряжению городского, районного органа управления образованием прекращаются, учащимся (их родителям) выдаются документы и направляются по месту жительства для эвакуации вместе с родителями.
Всего подлежит эвакуации __ чел., в том числе персонала __ чел., __ чел. членов их семей.
Эвакуации персонала и членов их семей осуществляется через СЭП, куда приписано учебное заведение, время прибытия на СЭП Ч+__ часов.
Для размещения эвакуируемых предназначено село _____ _____ района.
Эвакуация осуществляется железнодорожным транспортом от ж.д. станции «__» до ж.д, станции «__», эвакопоезд №___(или
другие виды транспорта, или пешим порядком) по маршруту №__.
Размещение эвакуируемых осуществляется по плану приема эваконаселения ________ района через ПЭП № __ в __ домах, где проживает__ чел. местного населения.
Жизнеобеспечение эвакуированных организуется по плану ____ района.
3. Организация управления и связи
Оповещение учащихся и персонала о выполнении мероприятий гражданской обороны осуществляется с использованием радиоузла (радиотрансляционной сети), также через классных руководителей и т.д.
Управление мероприятиями ГО осуществляется с пункта управления, размещенного в _________.
Для организации связи с начальником ГО, органом управления МЧС города, используется, телефонная, радио и другие виды связи. Для организации связи внутри учебного заведения используется внутренняя система телефонной связи, а также посыльные.

4.Организация основных видов обеспечения мероприятий ГО

а). Радиационное и химическое наблюдение организуется силами поста радиационного и химического наблюдения. Ответственные за организацию: _____.
б). Противопожарное обеспечение организуется силами отделения пожаротушения. Ответственный за противопожарное обеспечение ____.
в). Медицинское обеспечение организуется силами медицинского пункта и санитарных постов. Ответственный за медицинское обеспечение
г). Обеспечение охраны общественного порядка организуется силами групп охраны общественного порядка. Ответственный за обеспечение охраны общественного порядка _____.
д). Материально-техническое обеспечение организуется _____. После проведения эвакуации в загородную зону все виды обеспечения эвакуированный организуются по планам обеспечения _   _ района.
5. Организация взаимодействия с городским, районным военным комиссариатом

Взаимодействие с городским, районным военным комиссариатом организуется по вопросам призыва в вооруженные силы персонала, подлежащего мобилизации.
Ответственный за организацию взаимодействия - начальник  штаба ГО учебного заведения ____ .

III Раздел. Выполнение мероприятий гражданской обороны в учебном заведении при внезапном нападении противника
1 Организация и проведение мероприятий по сигналу о воздушной опасности («Воздушная тревога»).
а) Оповещение учащихся и персонала о воздушной опасности производиться по городской системе оповещения ( электросирена, городская радиотрансляционная сеть), а также с использованием системы внутренней телефонной связи радиоузла (радиотрансляционной сети), через классных руководителей.
б). Производится отключение электропитания на вводном силовом щите, водогазоснабжения перекрытием задвижек на вводе в здание учебного заведения.
в). Учащиеся и персонал укрываются в подвальном помещения вместимостью на ___ чел.
2- Организация и проведение мероприятий по сигналу об отбое воздушной опасности («Отбой воздушной тревоги»)
а). Вводится в действие в полном объеме план гражданской обороны учебного заведения кроме выполнения эвакомероприятий.
б). Исходя из обстановки вводится режим радиационной защиты, организуется дозиметрический контроль.
в). Приводится в готовность сохранившиеся формирования.
г). Организуется ускоренное проведение мероприятий по эвакуации с учетом радиационной обстановки в загородной зоне (при не поражении или частичном поражении учебного заведения). Новый район размещения в загородной зоне (при радиоактивном заражении запланированного района размещения) определяет руководитель ГО города, района.
д). Оказание медицинской помощи пораженным осуществляется силами медицинского пункта, санитарных постов после приведения их в готовность, а также силами городской, районной медицинской службы ГО.
е). Обеспечение мероприятий гражданской обороны осуществляется сохранившимися силами и средствами, предусмотренными при планомерном переводе гражданской обороны с мирного на военное время (см. пункт 4 второго раздела плана ГО учебного заведения)
Руководитель гражданской обороны (учебного заведения)
_________________________________

(подпись, фамилия)

Начальник штаба гражданской обороны (учебного заведения)
_________________________________

(подпись, фамилия)

Приложение № 3

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН
выполнения основных мероприятий гражданской обороны при переводе учебного заведения с мирного на военное время

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Ответственный

за выполнение

	1.При планомерном проведении мероприятий ГО

а) Первоочередные мероприятия ГО первой группы

	1
	Оповещение и сбор руководящего и педагогического состава, доведение обстановки и постановка задач
	Ч+
	

	2
	Организация круглосуточного дежурства руководящего и педагогического состава
	Ч+
	

	3
	Уточнение плана гражданской обороны учебного заведения
	Ч+
	

	4
	Приведение в готовность поста радиационного и химического наблюдения (ПРХН)
	Ч+
	

	5
	Проведение подготовительных мероприятий:
	
	

	
	- к ведению режима светомаскировки
	Ч+
	

	
	- к усилению охраны общественного порядка
	Ч+
	

	
	- к усилению противопожарной защиты (создание запасов огнезащитных материалов, подготовка под снос малоценных сгораемых строений и т.д.)
	Ч+
	

	б) Первоочередные мероприятия ГО второй группы

	1
	Перевод  руководящего и педагогического состава на круглосуточный режим работы, доведение обстановки и постановка задачи
	Ч+
	

	2
	Приведение в полную готовность радиоузла и других средств связи
	Ч+
	

	3
	Выдача учащихся и персоналу имеющихся средств индивидуальной защиты  органов дыхания
	Ч+
	

	4
	До оборудование подвального помещения для укрытия учащихся и персонала
	Ч+
	

	5
	Проведение массовой иммунизации учащихся и персонала по эпидемиологическим показаниям
	Ч+
	

	6
	Перевод поста радиационного и химического наблюдения на круглосуточный режим работы
	Ч+
	

	7
	Подготовка необходимых нормативных и служебных документов к сдаче в архив, остальных к уничтожению. Подготовка документов для выдачи учащимся и персоналу на случай прекращения работы учебного заведения в связи с эвакуацией в загородную зону
	Ч+
	

	8
	Изготовление недостающих простейших средств индивидуальной защиты силами учащихся и персонала
	Ч+
	

	9
	Проведение противопожарных мероприятий
	Ч+
	

	10
	Усиление охраны общественного порядка
	Ч+
	

	в) Мероприятия степени готовности ГО «Общая»

	1
	Ввод в действие плана ГО учебного заведения в полном объеме кроме выполнения эвакомероприятий (по распоряжению РГО города, района)
	Ч+
	

	2
	Организация получения персоналом и членами их семей средств индивидуальной защиты в пункте выдачи СИЗ
	Ч+
	

	3
	Приведение в готовность НАСФ
	Ч+
	

	4
	Уточнение расчетов на проведение эвакуации персонала в связи с прекращением деятельности учебного заведения
	Ч+
	

	5
	Подготовка к прекращению деятельности учебного заведения
	Ч+
	

	- подготовка  документов к увольнению персонала в связи с прекращением деятельности учебного заведения
	Ч+
	

	- подготовка к выдаче родителям учащихся документов учащихся для дальнейшего продолжения обучения в учебных заведениях в загородной зоне
	Ч+
	

	- подготовка помещения учебного заведения к передаче жилищно- эксплутационным органам, а документации в городской, районных архив
	Ч+
	

	г) Мероприятия, проводимые при получении распоряжения на проведение эвакомероприятий

	1
	Прекращение деятельности учебного заведения
	Ч+
	

	2
	- выдача родителям  документов учащихся для дальнейшего продолжения обучения в учебных заведениях в загородной зоне
	Ч+
	

	
	-увольнение персонала в связи с прекращением деятельности учебного заведения, выдача документов персоналу (трудовой книжки и т.д.)
	Ч+
	

	
	- передача помещения учебного заведения жилищно – эксплутационным органам, а документации в городской, районный архив
	Ч+
	

	3
	Организация эвакуации персонала в загородную зону
	Ч+
	

	
	2.При внезапном нападении противника

а) Организация и проведение мероприятий по сигналу о воздушной  опасности
	
	

	1
	Оповещение учащихся и персонала о воздушной опасности
	Ч+
	

	2
	Отключение электроснабжения на вводном силовом щите, водогазоснабжения перекрытием задвижек на вводе в здание учебного заведения
	Ч+
	

	3
	Укрытие учащихся и персонала  в подвальном помещении
	Ч+
	

	б) Организация и проведение мероприятий по сигналу об отбое воздушной тревоги

	1
	Ввод в действие плана ГО учебного заведения (кроме выполнения эвакомероприятий)
	Ч+
	

	2
	Ввод режимов радиационной защиты (исходя из обстановки), организация дозиметрического контроля
	Ч+
	

	3
	Организация оказания медицинской помощи пострадавшим
	Ч+
	

	4
	Приведение в готовность сохранившихся формирований
	Ч+
	

	5
	Организация ускоренной эвакуации в загородную зону с учетом обстановки в загородной зоне (при не поражении или частичном поражении учебного заведения)
	Ч+
	


Начальник штаба гражданской обороны (учебного заведения)

_________________________(подпись, фамилия)

Приложение № 4

ПЛАН

Действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (учебного заведения)

«СОГЛАСОВАНО»
«УТВЕРЖДАЮ»

начальник МУ «Управление по
директор МОУ__________

делам  ГО и ЧС г. Шебекино»
_______________________

_______________     И. Фейзер
______________  В. Воротеляк

«____»  января   20_____г.
«____»  января   20_____ г.

_________________________

(город)

20_______г.

Примечание: План разрабатывается в двух экземплярах (для школ – интернатов – в трех экземплярах)

Экз.1 хранится в учебном заведении

Экз.2 хранится в управлении МЧС города
Экз.3 (для школ – интернатов) хранится в управлении образования района
Раздел 1
Краткая характеристика учебного заведения и оценка возможной обстановки на ее территории.
            Наименование учебного заведения, место расположения, площадь занимаемая учебным заведением. Характеристика зданий, коммунально-энергетических сетей. Численность постоянного и переменного состава.
            Оценка обстановки в городе (районе) в части, касающейся учебного заведения (получают в управлении (отделе) ГОЧС города (района)).
Обеспечение учебного процесса и эвакуации.
Краткая характеристика опасных кабинетов и сооружений учебного заведения.
Обеспеченность защитными сооружениями и СИЗ,
Район эвакуации постоянного состава и членов их семей.
Созданные в учебном заведении формирования гражданской обороны. Возможные чрезвычайные ситуации в учебном заведении.
Общие выводы.

Раздел II
Мероприятия при угрозе и возникновении крупных производственных аварий, катастроф и стихийных бедствий

1.При угрозе возникновения крупных производственных аварий и стихийных бедствий (режим повышенной готовности)
1.1. Оповещение постоянного состава и учащихся
1.2. Приведение в готовность формирований ГО (исходя из обстановки при необходимости)
1.3. Подготовка и выдача СИЗ
1.4. Подготовка автомобильной техники для эвакуации
1.5. Медицинское обеспечение
1.6. Противопожарные мероприятия
2. При угрозе возникновения крупных производственных аварий и стихийных бедствий (режим чрезвычайных ситуаций)
2.1. Оповещение постоянного состава и учащихся
2.2. Приведение в готовность формирований ГО
2.3. Подготовка убежищ и укрытие постоянного состава и учащихся
2.4. Подготовка и выдача СИЗ
2.5. Подготовка автомобильной техники для эвакуации и уточнение места эвакуации
2.6. Медицинское обеспечение
2.7. Противопожарные мероприятия
Примечание: мероприятия выполняются при следующих возможных чрезвычайных ситуациях;
1. при радиоактивном загрязнении;
2. при аварии на химически опасном объекте;
3. при пожаре в учебном заведении или на объекте, находящемся по соседству:
4. при угрозе взрыва в учебном заведении;
5. при угрозе затопления;
и других стихийных бедствиях и техногенных авариях.

3. Обеспечение действий по защите постоянного состава и учащихся учебных заведений при чрезвычайных ситуациях.
3.1. Противопожарное обеспечение.
3.2. Обеспечение по защите от радиоактивного загрязнения.
3.3. Обеспечение по защите при химическом заражении.
3.4. Медицинское обеспечение.
3.5. Материально-техническое обеспечение.
3.6. Обеспечение охраны общественного порядка.

4. Организация взаимодействия.
Взаимодействие при выполнении мероприятий угрозы и возникновения чрезвычайной ситуации организуется:
4.1. с КЧС  и ПБ города (района);
4.2. с управлением МЧС города ;
4.3. с управлением образования города (района);
4.4. с городской (районной) эвакокомиссией;
4.5. с соседними объектами экономики.

5. Организация управления, оповещения и связи
5.1. Организация оповещения.
5.2. Организация связи и управления.

Руководитель гражданской обороны (учебного заведения)
_________________________________

(подпись, фамилия)

Начальник  штаба гражданской обороны (учебного заведения)
_________________________________

(подпись, фамилия)

Приложение № 5

Календарный план основных мероприятий ГО учебного заведения
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Отв. за выполнение

	1. При угрозе возникновения чрезвычайной ситуации

	1
	Подтвердить получение сигнала об угрозе возникновения ЧС в управлении образования и в   управлении МЧС города 

	Ч+
	

	2
	Осуществить оповещение и сбор 
руководящего состава и должностных лиц ГО учебного заведения для доведения обстановки и постановки задач
	Ч+
	

	3
	Организовать оповещение постоянного состава и учащихся об угрозе возникновения ЧС
	Ч+
	

	4
	Подготовка автотранспортных средств для перевозки людей (на случай возможной эвакуации)
	Ч+
	

	Возможные чрезвычайные ситуации:

	
	а) радиоактивное заражение местности
	
	

	
	Ч+
	

	
	б) химическое заражение местности
	
	

	
	Ч+
	

	
	в) и т.д.
	
	

	2. При возникновении чрезвычайной ситуации

	
	а) при радиоактивном заражении  местности
	
	

	
	Ч+
	

	
	б) при химическом заражении местности
	
	

	
	Ч+
	

	
	в) при взрыве или пожаре в учебном заведении или на объекте экономики, находящемся по соседству
	
	

	
	Ч+
	

	
	г), при других ЧС, возможных (характерных) на территории учебного      заведения или на прилегающих территориях
	
	


Руководитель гражданской обороны (учебного заведения)
_________________________________

(подпись, фамилия)

Приложение № 6

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН
основных мероприятий учебного заведения при угрозе и возникновении крупных производственных аварий и стихийных бедствий
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Ответст. за выполнение

	1. При угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций

	1
	Подтвердить получение сигнала об угрозе возникновения ЧС в управление образования и в управление МЧС города
	Ч+
	

	2
	Произвести оповещение и сбор комиссии по чрезвычайным ситуациям, классных руководителей, довести обстановку и поставить задачу
	Ч+
	

	3
	Организовать оповещение учащихся и персонала об угрозе возникновения чрезвычайной ситуации
	Ч+
	

	4
	Оборудовать автотранспортные средства для перевозки людей (на случай возможной эвакуации)
	Ч+
	

	
	Исходя из возможной ЧС:

а) радиоактивного заражения местности:
• привести в готовность подвальное помещение учебного заведения для укрытия учащихся и персонала;
• организовать изготовление силами учащихся и персонала простейших средств индивидуальной защиты органов дыхания (ватно-марлевых повязок), герметизацию классных и служебных помещений;
• привести в готовность формирования
6) химического заражения АХОВ:
•организовать выдачу учащимся и персоналу имеющихся гражданских противогазов в комплекте с дополнительными патронами ДПГ-3
• организовать изготовление силами учащихся и персонала простейших средств индивидуальной защиты органов дыхания (ватно-марлевых повязок, герметизацию классных и других служебных помещений
• привести в готовность формирования

	
	

	2. При возникновении чрезвычайных ситуаций

	А. При радиоактивном заражении местности

	1
	Укрыть учащихся и персонал в подвальном помещении. Ввести режимы радиационной защиты Ограничить выход учащихся и персонала на открытую местность
	Ч+
	

	2
	Организовать радиационное наблюдение и дозиметрический контроль   
	Ч+
	

	3
	При принятии решения председателем городской, районной КЧС и ПБ на проведение эвакуации организовать эвакуацию учащихся и персонала в безопасные районы
	По плану городской или районной

эвакокомиссии
	

	4
	Организовать выдачу радиозащитных средств учащимся и персоналу по плану медицинской службы города, района
	Ч+
	

	5
	После выхода из зоны радиоактивного заражения организовать санитарную обработку учащихся и персонала в учреждениях коммунальной службы города, района
	По указан. Городского, районного управления по делам ГОЧС
	

	Б. При  химическом заражении (АХОВ)

	1
	Выполнить пункты 1-4 первого раздела календарного плана (при угрозе возникновения химического заражения), если они  ранее не выполнялись   
	Ч+
	

	2
	При принятии решения председателем городской, районной КЧС и ПБ на проведение эвакуации организовать эвакуацию учащихся в безопасные районы
	По плану городской или районной

эвакокомиссии
	

	3
	Организовать пропитку простейших средств индивидуальной защиты органов дыхания (ватно-марлевых повязок):

· при заражении аммиаком - 2% раствором лимонной кислоты.
· при заражении хлором - 5% раствором  питьевой соды
	Ч+
	

	4
	При невозможности эвакуации из зоны химического заражения учащихся и персонал укрыть в герметизированных классных и служебных помещениях
	Ч+
	

	5
	Организовать оказание медицинской помощи пораженным силами медицинского пункта и санитарных постов
	При поражении учащихся и  персонала
	

	6
	После выхода из зоны химического заражения организовать санитарную обработку учащихся и персонала в учреждениях коммунальной службы города, района
	По указанию городского, районного управления по делам ГОЧС
	

	7
	Организовать химическое наблюдение силами поста радиационного и химического наблюдения
	Ч+
	

	В. При взрыве или пожаре в учебном заведении или на объекте экономики, находящемся по соседству

	1
	Выполнить пункты 1-3 первого раздела календарного плана (при угрозе возникновения ЧС), если они ранее не выполнялись, сообщить о пожаре в управление МЧС города и в противопожарную службу города, района по телефону 01
	Ч+
	

	2
	Привести в готовность противопожарное звено
	Ч+
	

	3
	Привести в готовность санитарные посты    
	Ч+
	

	4
	Провести эвакуацию учащихся и персонала из зоны пожара в безопасные места (районы)
	Ч+
	

	5
	Организовать локализацию и тушение пожара силами противопожарного звена
	Ч+
	

	6
	Организовать оказание медицинской помощи пострадавшим силами медицинского пункта и санитарных постов, при необходимости сообщить в городскую, районную медицинскую службу по телефону – 03 -
	Ч+
	

	Г.При других чрезвычайных ситуациях, возможных (характерных) на территории учебного заведения и на прилегающих территориях

	1
	
	
	

	
	
	
	


Начальник штаба гражданской обороны (учебного заведения)

________________________________________

(подпись, фамилия)

Приложение № 7

СОГЛАСОВАНО                                                          СОГЛАСОВАНО

_____________________                                   _____________________

_____________________                                   _____________________

«___»_________20       г.                                    «___»_________20        г.

                                                                                          Взаимно-согласованный план
по осуществлению эвакуационных мероприятий и их обеспечения между ________________________________________________________________

(наименование учебного учреждения)

___________________________________________________________
                                                                            (администрации в загородной зоне)
В соответствии с планом рассредоточения и эвакуации населения из (город)
________________________________________________________

(наименование предприятия)
индекс ___________________________________ относятся
(категория по ГО)
к предприятию, работающему в городе__________________________
__________________________________________________________

(или обеспечивающем} жизнедеятельность города)
и эвакуируются вместе с рабочими, служащими и членами их семей в
 _____________________________________________________________________

(наименование района)
1. Подлежит вызову при рассредоточении рабочих и служащих _____ человек (для предприятий, продолжающих работу в городе)
2. Подлежащих вывозу при эвакуации:

а) рабочих и служащих _______ чел.;
б), членов семей ______чел., из них:

взрослые _______чел.;     


детей школьников ________ чел.; с по  класс,
 детей дошкольников _______ чел.;
в), студентов, высших и средних специальных, учебных заведений ___ чел.;
г), учащихся ГПТУ ____чел.;
д). учащихся школ-интернатов __ чел.;
е). учащихся 9-11 классов средних школ ___чел.;
3. Рассредоточиваемые и эвакуируемые отправляются;
а), железнодорожным транспортом __   чел., со станции погрузки _______;
поезд № ____ ___ чел., в _ час. ___ мин., жел. дор.
ст. выгрузки _____________ __ ___________ __________, с
прибытием в ___час.___ мин,,
б), автомобильным транспортом __ чел.; с пункта отправления
___________________________________________________________

(указать пункт и его адрес)

автоколонна №____ __ чел.; в __ час__ мин., до пункта назначения
______________________________________________________________

(укачать пункт и его адрес )

__________________-__ с прибытием, в ___час. __ _ _   мин.,
в), пешими колоннами ____ чел.; с пункта отправления __________________
(указать пункт и его адрес )
_____________________--колонна №____________________________________ чел.; в
___________  ___________час._________ мин., до пункта назначения_________
(указать пункт и его адрес) 

с прибытием в _______час._____ _ мин.
4. Решением № ____ от ____ _____________ 20 _ г. комиссией по приему и размещению эвакуированных выделены помещения: ___________________________м. кв. на _______ чел.; ___________________________м. кв. на _______ чел.; _______________________________м. кв. на _________ чел;
__________________________м. кв. на ______ чел.;
Всего выдается 
а), для размещения населения _______м. кв. на одного человека ,
б), для размещения _______________________________м. кв.
(учреждение, организация)
5. Для подвоза эвакуированных от ст. высадки ____________ до
пункта расселения ____________________ _______ км.
(наименования)

 ___________________ _ _ _ _____ км.
районом выделяется транспорт ________ _ _______________
Для подвоза рабочей смены в количестве _______ чел. от ж. дор. станции
___________________ до конечных пунктов расселения. 

Телефоны:
1.____________________________________________________________

2.____________________________________________________________
3. Станции выгрузки __________ ________ ______________
4. Приемной комиссии   ___________________,__________________
5. Штаб ГО района ____ _____________________________________
6. Эвакокомиссия __________________________________________
7. Штаба ГО города ______.___________________________________
8. Наименование организации, предприятий в районе размещения
__________________________________________________________

(руководитель предприятия)                 (руководитель района)

___________________________     _______________________________

(подпись)                                                                                 (подпись)

___________________________    _____________________________

(рук штаба ГО предприятия)        

___________________________   _____________________________

((подпись и печать)                                                 (подпись и печать)

Приложение № 8

ОРДЕР

На основании решения администрации ________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

от  ______  ______  года  №  ____  здание   (дом  №  ____), находящийся в населённом пункте _________________________________
занимаемое ___________________________________________________
размером: жилая площадь _____кв. метров и нежилая площадь ______ кв. метров со всеми надворными постройками, земельным участком и имеющимся запасом топлива подлежит незамедлительной передаче в распоряжение__________________________________________

___________________________________________________________
для ________________________________________________________

___________________________________________________________

Одновременно с помещением передаётся следующий инвентарь и оборудование____________________________________________________
Приём и сдачу помещений произвести по акту.
Глава администрации города (района)

____________________________
(подпись, фамилия)
«        »
20_____   года.

Приложение № 9

Лист корректировки

	По состоянию на:
	Кто корректировал
	Дата корректировки
	Подпись

	
	Должность
	Фамилия, инициалы
	
	

	01.01.20 …г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 10

ЖУРНАЛ УЧЕТА

Подготовки  руководящего и командно – начальствующего состава гражданской обороны в УМЦ по ГОЧС, курсах ГО и учебных заведениях повышения квалификации

	№

№пп
	Занимаемая должность на основной работе
	Занимаемая должность по ГО и с какого времени
	Фамилия, имя, отчество
	Когда и где проходил подготовку по ГО в последний раз
	Прошли подготовку

	
	
	
	
	
	20       г.
	20       г.
	20       г.
	20       г.

	1
	Директор
	Руководитель ГО с _________г.
	Иванов Иван Иванович
	УМЦ УМЧС в _________г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 11

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель гражданской обороны

____________________________

/наименование учебного заведения/

_____________________________

/подпись/

«____» _______________ 20___г.

СПИСОК

руководящего и командно – начальствующего состава

_________________________________________________

/учебное заведение/

подлежащего обучению в УМЦ УМЧС , на курсах ГО и в учебных заведениях повышения квалификации

в 20 ___ году

	№ п/п
	Занимаемая должность по ГО
	Фамилия, имя, отчество
	Время обучения
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	1. В УМЦ УМЧС

	
	
	
	

	2. На городских курсах ГО

	
	
	
	
	

	3. В учебных заведениях повышения квалификации

	
	
	
	
	


Начальник штаба гражданской обороны (учебного заведения)      /подпись, фамилия/

Приложение № 12

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель гражданской обороны

____________________________

/наименование учебного заведения/

_____________________________

/подпись/

«____» _______________ 20 ___г.

ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

подготовки личного состава НАСФ и персонала не входящего в формирования учебного заведения

на 20 ___ год

	п/п
	Наименование тем для занятий
	Кол-во часов
	Вид учебных занятий
	Кто проводит

	1
	2
	3
	4
	5

	
	1. Тематика для личного состава НАСФ
	20
	
	

	
	---
	
	
	

	
	---
	
	
	

	
	---
	
	
	

	
	2. Тематика для персонала не входящего в НАСФ
	14
	
	

	
	---
	
	
	

	
	---
	
	
	

	
	---
	
	
	

	
	---
	
	
	


Начальник штаба гражданской обороны (учебного заведения)

___________________________

/подпись, фамилия/

Приложение № 13 

ПРИКАЗ

руководителя гражданской обороны учебного заведения
 «____»_______20______г.                                                                                                  №___


"Об итогах подготовки в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций в 20__ году и задачах на 20__ учебный год"

Основные усилия в 200_ учебном году были направлены на решение задач повышения эффективности защиты сотрудников и учащихся образовательного учреждения от опасностей, обусловленных авариями, стихийными бедствиями; подготовку персонала и учащихся к действиям при угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций, выполнение требований и положений закона РФ "О защите населения к территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера" и других нормативных документов.
Приказ должен состоять из констатирующей и распорядительной частей.
В констатирующей части приказа необходимо отразить:
· общие результаты подготовки учебного заведения по ГО и ЧС;
· состояние подготовки руководящего состава, формирований, персонала не входящего в формирования, учащихся;
· оценка и выводы  по проведенным учениям и тренировкам;
· мероприятия по пропаганде гражданской обороны (лекции, доклады, беседы, показ видеофильмов и др. );
· проведение школьных, участие в районных, городских, областных и других соревнованиях «Школа безопасности»:
· состояние учебно-материальной базы (что проделано по ее наращиванию и совершенствованию, использование в обучении );
· основные нерешенные вопросы и недостатки, анализ их причин, конкретные примеры неудовлетворительной организации подготовки и обучения.
В распорядительной части ставятся задачи на новый учебный  год:
· главная задача на новый учебный год, в подготовке руководящего состава, формирований, персонала не входящего в формирования, учащихся;
· утвердить учебные группы;
· организация подготовки руководящего состава. и командно-начальствующего состава;
· подготовка личного состава формирований;
· организация обучения персонала не входящего в формирования;
· проведение учений и тренировок;
· задачи по наращиванию учебно-материальной базы;
· мероприятия по пропаганде;
· сроки начала и окончания учебного года;
· поощрение лиц добившихся лучших результатов по ГО и ЧС. 
Руководитель  гражданской  обороны (учебного заведения) ___________________
(подпись)

Приложение № 14

ЖУРНАЛ УЧЕТА ЗАНЯТИЙ

На 20____г.

____________________________________________________________

/наименование учебной группы/

	№ п/п
	Фамилия, инициалы
	Дата, посещаемость, успеваемость

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Дата
	Кол-во часов
	Номер темы, краткое содержание.

Метод проведения занятий
	Замечания и подпись руководителя

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Примечание: В данном журнале ведется учет занятий каждой учебной группы.

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель гражданской обороны

____________________________

/наименование учебного заведения/

_____________________________

/подпись/

«____» _______________ 20___г

РАСПИСАНИЕ

ЗАНЯТИЙ ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ

_________________________________ 20___г.

/наименование учебной группы/

	ДДата
	ЧЧасы
	Номер и наименование темы
	Метод проведения
	Место проведения
	Кто проводит
	Отметки о проведении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель гражданской обороны (учебного заведения)

____________________________________________

(подпись)

«____»__________ 2000__г.

Примечание:

1. По данной форме составляют расписание занятий для каждой группы.

2. Расписание занятий с формированиями составляются командиром (начальником) формирования. В него включаются занятия как по специальной, так и по общей подготовке.

Приложение № 15

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Руководителя учебного заведения - руководителя гражданской обороны
(наименование учебного заведения)

Руководитель гражданской обороны учебного заведения подчиняется начальнику управления МЧС района, начальнику управления  образования района. Он несет полную ответственность за постоянную готовность, своевременное и качественное планирование, подготовку и проведение всех мероприятий ГО в мирное и военное время.
ОН ОБЯЗАН:
1. При возникновении чрезвычайных ситуаций:
- довести информацию о возникновении ЧС до всего персонала и учащихся;
- обеспечить всех преподавателей и учащихся средствами индивидуальной и медицинской защиты;

- организовать проведение спасательных работ (локализации и тушении пожаров, розыск и извлечение пострадавших из завалов, поврежденных, горящих, загазованных и задымленных помещений):
а) на первом этапе - силами персонала и созданных формирований;
б) на втором этапе - силами формирований города (района);
- организовать оказание само- и взаимопомощи и первой медицинской помощи пострадавшим, а также эвакуацию их в лечебные учреждения;
- организовать проведение частичной санитарной обработки с учетом вероятного одновременного заражения учащихся радиоактивными, отравляющими веществами и бактериальными средствами;
- организовать срочную эвакуацию всех учащихся и персонала в безопасное место или район, указанный начальником управления ГОЧС города, района;
- организовать связь эвакуированных учащихся и учащихся находящихся в лечебных учреждения с их родителями.
2. В мирное время:
- знать руководящие документы по ГО;
- создавать и знать состав формирований, их задачи и возможности, порядок комплектования личным составом, имуществом и средствами защиты;
- знать уровень подготовки, моральные и деловые качества личного состава формирований;
- постоянно совершенствовать личную подготовку по ГО, организовывать и проводить занятия с персоналом по ГО;
- разрабатывать План и необходимые документы по ГО и своевременно их корректировать;
- обеспечить укрытие для наибольшей смены, поддерживать в состоянии постоянной готовности подвальные помещения (укрытия);
- руководить организацией и проведением противопожарных мероприятий;

- организовывать накопление средств индивидуальной защиты, специального имущества, приборов ведения разведки;
- организовывать устойчивую связь с управлением  образования и управлением  МЧС  района:
- разрабатывать и представлять в управление МЧС  района предложения по совершенствованию имеющихся защитных сооружений и строительству новых;
- немедленно докладывать в управление образования и управление  МЧС района в случаях возникновения аварий, пожара, образования очага заражения АХОВ;
- своевременно представлять отчеты, донесения, доклады, заявки в управление МЧС  района и управление  образования  района согласно требований табеля срочных донесений.
3. С введением общей готовности ГО (в военное время)
а) С возникновением угрозы нападения противника:

- получить задачу у начальника управления  образованием и начальника управления  МЧС  района на проведение мероприятий;
- организовать оповещение персонала и учащихся;
- прекратить все занятия и отпустить учащихся домой;
- собрать руководящий состав, персонал и поставить им задачу на выполнение мероприятий ГО в данный период;
- установить дежурство персонала;
- организовать охрану;
- организовать приведение в готовность подвальных помещений под ПРУ и отрывку щелей и окопов во дворе;
- дать команду на выдачу персоналу и личному составу формирований средств индивидуальной и медицинской защиты и приборов;
- установить и поддерживать связь с управлением  образования и управлением  МЧС  района.
б) При получении распоряжения на проведение эвакуации:

- прибыть к начальнику управления  МЧС района для получения задачи и уточнения времени и графика эвакуации;
- уточнить списки лиц, подлежащих эвакуации;
- организовать оповещение персонала и членов их семей о проведении эвакомероприятий;
- организовать эвакуацию персонала и членов их семей и вывоз имущества, оборудования в указанный район;
- контролировать ход проведения эвакомероприятий и соблюдение мер безопасности эвакуируемыми;
- организовать учет полученных доз облучения персоналом и членов их семей;
- организовать своевременную помощь пострадавшим;
- своевременно представлять донесения в управление МЧС  и управление образования района согласно требований табеля срочных донесений.
в) После применения противником современных средств поражения:
- организовать оповещение персонала, членов их семей о применении противником современных средств поражения;
- уточнить наличие персонала и учащихся в учебном заведении и организовать их укрытие в подвальном помещении учебного заведения;
- уяснить сложившуюся обстановку и принять решение на проведение спасательных работ;
- организовать учет полученных доз облучения;
- своевременно докладывать в управление МЧС и управление образования района согласно требований табеля срочных донесений.

г) При получении распоряжения об организации и ведении спасательных и других работ:
- организовать разведку очага разрушения;
- организовать локализацию и тушение пожаров;
- организовать розыск и извлечение пострадавших из поврежденных и горящих помещений;
- организовать оказание первой медицинской помощи пострадавшим и при необходимости эвакуировать их в лечебные учреждения;
- организовать вскрытие заваленных помещений;
- своевременно докладывать о проделанной работе в управление МЧС и управление  образования  района.
Руководитель гражданской обороны (учебного заведения)

____________________________________________

(подпись)

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Химика-дозиметриста спасательной группы ГО
Химик-дозиметрист подчиняется командиру спасательной группы ГО и отвечает за своевременное обнаружение начала радиоактивного и химического заражения, а также в местах размещения в загородной зоне и подаче сигнала оповещения, определения типа (группы) примененного противником химического оружия (отравляющих веществ) в районе учебного заведения, определение размеров территории, подвергшейся химическому заражению и направления распространения облака зараженного воздуха (АХОВ).
ОН ОБЯЗАН:
1. В мирное время
- знать руководящие документы, приборы радиационной и химической разведки;
- уметь быстро готовить к работе приборы радиационной и химической разведки;
- иметь всегда в запасе годные к работе источники питания;
- проводить по команде дозиметрический контроль территории учебного заведения;
- знать место расположения спасательной группы;
- постоянно тренироваться в Подготовке дозиметрических приборов к работе и выполнению нормативов ГО;
- своевременно докладывать командиру спасательной группы о результатах работы.
2. При возникновении ЧС
- получить задачу у командира спасательной группы;
- получить средства индивидуальной защиты, приборы радиационной и химической разведки;
- подготовить приборы к работе;
- провести дозиметрический контроль личного состава и мест разрушения;
- после окончания работ провести частичную санитарную обработку приборов и средств индивидуальной защиты;
- о выполнении поставленных задач доложить командиру спасательной группы.
3. С введением общей готовности ГО (в военное время) 

а) С возникновением угрозы нападения противника

· получить задачу у командира спасательной группы;
· привести в готовность средства индивидуальной защиты, приборы радиационной и химической разведки;
· проверить исправность дополнительных источников питания;
· проводить дозиметрический контроль места расположения спасательной группы и ближайшей к нему местности;
· систематически докладывать командиру спасательной группы о результатах работы.
б) После применения противником современных средств поражения:
· провести дозиметрический контроль территории учебного заведения и прилегающей к ней территории и установить наиболее опасные места для проведения спасательных работ в очагах разрушения;
· провести дозиметрический контроль личного состава спасательной группы;
· докладывать командиру спасательной группы о результатах работы.
в) При получении распоряжения на проведение эвакомероприятий

· получить задачу у командира спасательной группы;

· проверить наличие средств индивидуальной защиты, приборов, источников питания и другого имущества;
· проводить дозиметрический контроль местности в пути следования и на отведенной местности;
· докладывать командиру спасательной группы о результатах работы.
Руководитель гражданской обороны (учебного заведения)

____________________________________________

(подпись)

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Командира спасательной группы
Командир спасательной группы подчиняется руководителю ГО и отвечает за подготовку личного состава спасательной группы к ведению спасательных работ в очагах поражения и районах стихийных бедствий.
ОН ОБЯЗАН:
1. При возникновении ЧС
- собрать и привести в боевую готовность личный состав спасательной группы;
- обеспечить личный состав группы средствами индивидуальной защиты, приборами радиационной и химической разведки и необходимым для ведения спасательных работ инструментом и имуществом;
- организовать проведение спасательных работ и оказание первой медицинской помощи пострадавшим;
- постоянно поддерживать связь с РГО и докладывать ему или в штаб ГО учебного заведения о проделанной работе.
2. В мирное время
- знать руководящие документы по ГО;
- знать состав спасательной группы, их задачи и возможности, обеспеченность средствами защиты, техникой и имуществом для ведения спасательных работ и оказания первой медицинской помощи;
- знать уровень подготовки личного состава группы;
- постоянно совершенствовать личную подготовку по ГО, организовывать и проводить занятия с личным составом по общей специальной подготовке и соблюдению мер безопасности;
- участвовать в разработке Плана ГО учебного заведения;
- знать расположение помещений учебного заведения и наиболее опасные места, где могут возникнуть ЧС;
- постоянно поддерживать связь с РГО и штабом ГО.
3. С введением общей готовности ГО (в военное время)
а) С возникновением угрозы нападения противника:
- получить задачу у РГО;
- привести в боевую готовность спасательную группу, проверить наличие средств индивидуальной защиты и необходимого имущества;
- постоянно поддерживать связь с РГО и штабом ГО.
б) После применения противником современных средств поражения:
- определить характер разрушений, приемы, способы и последовательность выполнения спасательных работ;
- организовать поиск и извлечение людей из заваленных, задымленных, загазованных и горящих помещений;
- организовать дозиметрический контроль мест разрушений, личного состава спасательного звена и учет полученных доз облучения;
- своевременно докладывать руководителю штаба ГО о проделанной работе.
в) При получении распоряжения на проведение эвакомероприятий
- получить задачу у руководителю ГО на выполнение эвакомероприятий;
- собрать личный состав спасательного звена и поставить задачу на проведение эвакомероприятий;
- уточнить наличие имущества, инвентаря, необходимого для проведения спасательных работ в загородной зоне;
- постоянно поддерживать связь с руководителем ГО и штабом ГО.

Руководитель гражданской обороны (учебного заведения)

____________________________________________

(подпись)

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Председателя эвакуационной группы

Председатель эвакуационной группы подчиняется директору руководителю ГО.
Он отвечает за своевременную работу и выполнение мероприятий по эвакуации персонала и членов их семей, учебного имущества, оборудования и учебных пособий, необходимого для проведения занятий в загородной зоне.
ОН ОБЯЗАН:
1. В мирное время
- знать руководящие документы по эвакуации населения;
- принимать активное участие в разработках плана ГО и мероприятиях по эвакуации персонала, членов их семей, учебного имущества, оборудования и пособий, необходимых для организации и проведения занятий;
- вести учет и систематически уточнять списки персонала и членов их семей, а также учебного имущества, оборудования и пособий, подлежащих эвакуации;
- знать место и район эвакуации учебного заведения, маршрут движения, используемый транспорт, время и место сбора эвакуируемых;
- поддерживать постоянную связь с начальником управления ГО сельского района, согласовывать с ним мероприятия по подготовке мест размещения персонала и членов их семей, а также вопросы по их трудоустройству и организации их питания;
- обеспечивать эвакуированных средствами индивидуальной и медицинской защиты.
2. При получении распоряжения на проведение эвакомероприятий

- получить от директора-руководителя ГО задачу на выполнение мероприятий по эвакуации;
- уточнить списки персонала и членов их семей, подлежащих эвакуации, а также количество учебного имущества, оборудования и учебных пособий, подлежащих вывозу;
- организовать оповещение персонала и членов их семей о проведении эвакуации;
- установить связь с начальником управления ГОЧС сельского района и начальником сборного эвакопункта (СЭП), уточнить место и время сбора и отправки эвакуируемых;
- доложить директору-руководителю ГО о готовности учебного заведения к проведению эвакуации;
- организовать по согласованию с местными органами власти размещение персонала и членов их семей в отводимых помещениях, их трудоустройство и питание;
постоянно поддерживать связь с директором-руководителем ГО и информировать его о проделанной работе и размещении эвакуированных.
Руководителем гражданской обороны (учебного заведения)

____________________________________________

(подпись)

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Заместителя руководителя гражданской обороны по МТО
(учебного заведения)

Заместитель руководителя ГО по материально-техническому обеспечению назначается приказом директора образовательного учреждения, подчиняется руководителю ГО образовательного учреждения и отвечает за организацию и своевременное обеспечение персонала, учащихся и формирований средствами индивидуальной защиты, приборами радиационной и химической разведки, средствами связи, медицинским имуществом, защитной одеждой и другим имуществом, необходимым для проведения спасательных работ.
ОН ОБЯЗАН:
1. В мирное время
- знать руководящие документы по ГО;
- организовать накопление, учет, хранение, обеспечение персонала, учащихся и формирований индивидуальными средствами защиты и имуществом, необходимым для проведения спасательных работ, оказания первой медицинской помощи и др.;
- постоянно поддерживать связь с управлением  МЧС и организациями, которые обязаны обеспечивать учебное заведение средствами индивидуальной защиты, приборами радиационной и химической разведки, другим имуществом ГО  и  продуктами  питания;
- поддерживать в постоянной готовности подвальные помещения к переоборудованию их в ПРУ;
- организовать и проводить противопожарные мероприятия, руководить герметизацией помещений учебного заведения;
- своевременно подавать в управление МЧС заявки на недостающие для учебного заведения средства индивидуальной защиты, приборы  радиационной и химической разведки, питания к ним и др. имущества.
2. При возникновении чрезвычайных ситуаций
- получить задачу от  руководителя ГО о проведении мероприятий при возникновении ЧС  в  учебном заведении;
- обеспечить персонал и учащихся средствами индивидуальной и медицинской защиты;
- провести готовность подвальных помещений к приему персонала и учащихся;
- руководить проведением спасательных работ (локализацией и тушением, возникших в помещениях учебном заведении, пожаров, разрывов теплотрассы и водопровода, розыском и извлечением пострадавших из заваленных, загазованных, задымленных и горящих помещений);
- организовать оказание медицинской помощи пострадавшим и при необходимости эвакуацию их в лечебные учреждения;
- обеспечить проведение частичной санитарной обработки персонала и учащихся;
- постоянно поддерживать связь с руководителем ГО и систематически информировать его о проделанной работе по выполнению мероприятий при возникновении ЧС.
3. С введением общей готовности гражданской обороны (в военное время)
а) С возникновением угрозы нападения противника:

- получить у руководителя ГО задачу на проведение мероприятий, связанных с возникновением угрозы нападения противника;
- проверить готовность подвальных помещений к приему персонала и учащихся;
- выдать персоналу и учащимся средства индивидуальной защиты, а формированиям ГО - табельное имущество и приборы;
- постоянно информировать руководителя ГО о проделанной работе и готовности учебного заведения к проведению мероприятий, связанных с возникновением угрозы нападения противника.
б) При получении распоряжения на проведение эвакуации:
- получить от руководителя ГО задачу на проведение мероприятий по эвакуации в загородную зону;
- организовать охрану учебного заведения;
- обеспечить персонал и членов их семей продовольствием и другими товарами первой необходимости;
- проверить по спискам наличие вывозимого в загородную зону учебного имущества, приборов, технических средств обучения и пособий;
- организовать вывоз имущества и его охрану в пути следования и в загородной зоне;
- своевременно информировать руководителя ГО о проделанной работе.
в) После применения противником современных средств поражения:

- уточнить у руководителя ГО сложившуюся обстановку и принять меры на выполнение мероприятий по проведению спасательных;
- уточнить наличие персонала и учащихся, организовать их укрытие в подвальном помещении;
- своевременно докладывать руководителю ГО о выполнении мероприятий и проделанной работе;
- уточнить масштабы получения разрушений и принять необходимые меры к проведению восстановительных работ, локализации и тушению пожара, вскрытию заваленных помещений.
Руководитель гражданской обороны (учебного заведения)

____________________________________________

(подпись)

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Командира звена пожаротушения

Командир звена пожаротушения подчиняется руководителю штаба ГО и отвечает:
за разработку профилактических противопожарных мероприятий, снижающих возможности возникновения и распространения пожара;
- за создание необходимых условий для успешной борьбы с пожарами в очагах поражения;
- за подготовку личного состава звена к работе по предупреждению и тушению пожаров;
- за осуществление контроля за своевременным выполнением мероприятий, направленных на повышение противопожарной устойчивости. ОН ОБЯЗАН:

1. В мирное время.
- Знать руководящие документы ГО по выполнению противопожарных мероприятий;
- знать личный состав звена, его оснащенность средствами индивидуальной защиты, средствами и инвентарем для тушения пожара;
- совершенствовать свои и личного состава звена знания и навыки в тушении пожара, спасении людей в очагах поражения;
- знать боевые свойства оружия массового поражения и способов защиты от него;
- знать порядок проведения обеззараживания одежды, вооружений, техники, частичной санитарной обработки и оказания первой медицинской помощи;
- знать номера телефонов ближайшей пожарной станции и фамилию его начальника;
- знать наличие и места расположения противопожарных средств и уметь ими пользоваться;
- постоянно поддерживать связь с руководителем штаба ГО и регулярно докладывать о выполнении противопожарных мероприятий.
2. При возникновении ЧС.
- Знать виды ЧС и возможные способы их ликвидации;
- получить задачу от руководителя штаба ГО на выполнение мероприятий при возникновении ЧС;
- собрать личный состав звена и поставить задачу на проведение противопожарных мероприятий;
- обеспечить личный состав звена средствами индивидуальной защиты, пожаротушения и необходимым инвентарем (лопаты, ломы, топоры, кирки-мотыги и и.п.);
- организовать патрулирование пожарных на территории учебного заведения;
- при возникновении пожара, руководить его локализацией и тушением;
- оказывать помощь другим формированиям при проведении спасательных работ;
- по окончании работ, провести дозиметрический контроль и частичную санитарную обработку личного состава звена, средств защиты и инвентаря;
- докладывать руководителю ГО о результатах работы.
3. С возникновением угрозы нападения противника.
- Получить задачу от руководителя штаба ГО;
- привести в боевую готовность личный состав звена, средства защиты и инвентарь, необходимый для тушения пожара;
- выдать личному составу средства индивидуальной и медицинской защиты;
- выставить пожарные посты охраны и организовать патрулирования пожарных на территории;
- постоянно поддерживать связь с руководителем штаба ГО.
4. После применения противником современных средств поражения.
- Собрать личный состав звена и поставить ему задачу на выполнение противопожарных мероприятий;
- при возникновении пожара, принять меры к его локализации и тушению, используя все противопожарные средства и инвентарь;
- при тушении пожара в очагах заражения радиоактивными и отравляющими веществами надеть на личный состав звена средства индивидуальной защиты и соблюдать меры безопасности; 
- организовать оказание первой медицинской помощи пострадавшим;
- оказывать помощь другим формированиям;
- организовать эвакуацию людей из горящих помещений;
организовать проведение частичной санитарной обработки и дозиметрического контроля личного состава звена, средств защиты, инвентаря и снаряжения после тушения пожара;
- своевременно докладывать руководителю штаба ГО о результатах проделанной работы.
5. При получении распоряжений на проведение эвакомероприятий.
- Получить задачу от руководителя штаба ГО на проведение эвакомероприятий;
- собрать личный состав звена и поставить ему задачу;
-уточнить наличие имущества, средств индивидуальной защиты, инвентаря и средств пожаротушения.
Руководитель гражданской обороны (учебного заведения)

____________________________________________

(подпись)

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Командира группы охраны общественного порядка

Командир группы охраны общественного порядка подчиняется руководителю штаба ГО и отвечает :
- за поддержание на территории учебного заведения порядка и контроль за выполнением установленных правил поведения;
- за обеспечение надежной охраны здания учебного заведения, учебного имущества, пособий и технических средств обучения;
- за оказание помощи другим формированиям в проведении спасательных работ в очагах поражения;
- за оказание помощи руководству учебного заведения при эвакуации. ОН ОБЯЗАН:
1. В мирное время
- Знать руководящие документы ГО по организации охраны, поддержания общественного порядка;
- знать личный состав группы, его личную подготовку, оснащенность и обеспеченность средствами индивидуальной защиты и имуществом, необходимым для организации охраны здания учебного заведения;
- знать расположение учебного заведения, наиболее уязвимые места, а также места выставления постов охраны и патрулирования личного состава группы и правила регулирования движения учащихся;
- знать задачи других формирований, а также место эвакуации;
- постоянно поддерживать связь с руководителем штаба ГО и своевременно докладывать ему о проделанной работе.
2. При возникновении чрезвычайной ситуации – 

Получить задачу у руководителя. штаба ГО;
- собрать личный состав группы охраны общественного порядка, поставить им задачу на выполнение мероприятий;

- обеспечить личный состав группы средствами индивидуальной защиты и необходимым имуществом;
- выставить посты охраны и организовать патрулирование на всей территории и в здании;
- при выносе имущества в безопасное место организовать его охрану;
- задерживать всех лиц, пытающихся вынести без разрешения зам. директора по МТО какое-либо имущество или технические средства обучения и препровождать их к директору;
- следить, чтобы во время ликвидации ЧС в школу не проходили посторонние лица,

3. С возникновением угрозы нападения противника
- Получить задачу у руководителя штаба ГО;
- собрать личный состав группы, привести его в боевую готовность, проверить оснащенность, наличие средств индивидуальной защиты и другого имущества;
- выставить посты охраны и организовать патрулирование территории;
- при выносе имущества в безопасное место организовать его охрану;
- задерживать всех лиц, пытающихся выносить какое-либо имущество и препровождать их к руководителю штаба ГО;

4. После применения противником современных средств поражения
- Осуществлять контроль обороны и патрулирования на территории учебного заведения;
- задерживать всех лиц, пытающихся проникнуть на территорию и препровождать их к руководителю штаба ГО;
- организовать дозиметрический контроль личного состава группы и учета полученных ими доз облучения;
- провести частичную санитарную обработку личного состава.

5. При получении распоряжений на проведение эвакомероприятий.
- Получить у руководителя штаба ГО задачу на проведение мероприятий при эвакуации;
- собрать личный состав группы и поставить им задачу на проведение эвакомероприятий;
уточнить наличие средств индивидуальной защиты, имущества необходимого для организации охраны в местах эвакуации;  -
- после эвакуации персонала, членов их семей и имущества в загородную зону, совместно с руководителем ГО проверить все помещения, здание закрыть, опечатать и сдать под охрану органам УВД и убыть в район эвакуации.

Руководитель гражданской обороны (учебного заведения)

____________________________________________

(подпись)

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Начальника поста радиационного и химического наблюдения
Начальник поста радиационного и химического наблюдения подчиняется руководителю штаба ГО и отвечает за наблюдение изменений воздушной и наземной обстановки на территории учебного заведения и прилегающих к нему улиц, а также за своевременное обнаружение начала радиоактивного и химического заражения учебного заведения, а также в местах размещения персонала и членов их семей в загородной зоне и подачи сигнала оповещения, определения типа (группы) примененного противником отравляющего вещества, АХОВ, уровней радиоактивных веществ, а также направление распространения облака зараженного воздуха (АХОВ).
ОН ОБЯЗАН:
1. В мирное время
- знать руководящие документы, устройство приборов радиационной и химической разведки, личный состав поста РХН, его способности, обеспеченность средствами индивидуальной защиты и необходимым табельным имуществом для работы в очагах поражения;
- регулярно проводить занятия с личным составом поста, техническое обслуживание и градуировку дозиметрических приборов, восстановление ее и проведение среднего и капитального ремонта;
следить за правильным хранением и техническим состоянием дозиметрических приборов, их обслуживанием, учетом, а также наличием источников питания и своевременным их обновлением и заменой;
- по заданию начальника штаба ГО проводить дозиметрический контроль территории учебного заведениями кабинетов физики, химии и др., где имеются,радиоактивные источники, АХОВ;
:
- постоянно тренировать личный состав поста в подготовке приборов к работе и выполнению нормативов ГО по надеванию средств индивидуальной защиты и подготовке приборов дозиметрического контроля к работе;
- регулярно докладывать руководителю штаба ГО и ЧС о результатах работы.
2. При возникновении ЧС
- получить задачу поста у руководителю штаба ГО, место расположения, время готовности к выполнению задачи и порядок доклада о результатах наблюдения;
- получить и привести в боевую готовность средства индивидуальной защиты, приборы радиационной и химической разведки, средства оповещения и связи;
- проверить исправность запасных источников питания, сроки их изготовления и готовности к работе;
- занять место расположения поста и поставить личному составу задачу (ориентиры, время начала дозиметрического контроля, порядок действий при ядерном взрыве, обнаружении радиоактивного, химического заражения, а также при появлении признаков бактериологического заражения, порядок доклада о результатах наблюдения, расположение соседних постов наблюдения, сигналь! оповещения и порядок их подачи, назначить своего заместителя);
-установить связь с руководителем штаба ГО (телефон, радио);
- подготовить необходимую для работы поста документацию (схема ориентиров, журнал радиационного и химического наблюдения, журнал учета метеоданных);
- своевременно докладывать руководителю штаба ГО о результатах работы.
3. После применения противником современных средств поражения

- по сигналу "Воздушная тревога" подать личному составу поста команду укрыться в защитном сооружении поста, а дежурному наблюдателю занять свое место;
- с началом выпадения радиоактивных осадков подать звуковой сигнал оповещения о радиоактивном заражении, личному составу надеть средства индивидуальной защиты (противогаз, ВМП, респиратор);
- при возрастании мощности дозы излучения (уровня радиации) дать распоряжение наблюдателю убыть в укрытие;
- вести контроль за изменением мощности дозы излучения из укрытия, учитывая коэффициент ослабления укрытия;
- результаты измерения доз излучения записывать в журнал радиационного и химического наблюдения;
- при появлении в воздухе признаков отравляющих веществ и АХОВ подать сигнал "Химическая тревога" и; подать команду личному составу поста надеть средства индивидуальной защиты;
- обследовать территорию поста с помощью прибора ВПХР, определить тип АХОВ, места наибольшего застоя зараженного воздуха, концентрацию отравляющих веществ в нем и обозначить зараженный участок знаками КЗО-1;
- вести непрерывное наблюдение за изменением радиационной и химической обстановки на территории поста;
- провести дозиметрический контроль личного состава поста и полученных личным составом дозах радиации;
- о результатах наблюдения докладывать руководителю штаба ГО;

- организовать частичную санитарную обработку личного состава поста.
4. При получении распоряжения на проведение эвакомероприятий
- получить задачу на выполнение эвакомероприятий;
- проверить наличие личного состава поста, его оснащенность средствами индивидуальной защиты, приборами радиационной и химической разведки, источниками питания и другим табельным имуществом, необходимым для работы в пути следования в загородную зону;
- по указанию руководителя штаба ГО проводить дозиметрический контроль местности в пути следования в загородную зону, а также в местах, отведенных для размещения персонала и членов их семей в квартирах и прилегающей к ним местности;
- о результатах работы постоянно докладывать руководителю штаба ГО.
Руководитель гражданской обороны (учебного заведения) (подпись)

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
начальника  штаба гражданской обороны
(учебного заведения)

Начальник штаба ГО подчиняется начальнику учебного заведения - руководителю ГО и является его первым заместителем, отвечает за своевременную разработку плана ГО., его корректировку, подготовку личного состава штаба, выполнения задач, возложенных на штаб, и организацию согласованной работы штаба и эвакокомиссии по выполнению проводимых мероприятий по ГО.
ОН ОБЯЗАН:
1. В мирное время
- знать руководящие документы по ГО:
- своевременно разрабатывать, ежедневно уточнять и корректировать план ГО и другие планирующие документы  по ГО;
- организовать и обеспечить устойчивое управление ГО, бесперебойную работу средств связи и оповещения;
- организовать комплектование формирований;
- организовать и вести учет средств индивидуальной защиты, спасательного имущества ;
- проводить мероприятия по подготовке защитных сооружений и поддержании их в постоянной готовности к применению;
- организовать обучение персонала и учащихся способам защиты от современных средств поражения, а также действиям при возникновении стихийных бедствий, аварий и катастроф;
- своевременно подавать заявки в управление  МЧС на недостающее количество имущества, приборов и средств индивидуальной защиты;
- разрабатывать приказы и распоряжения по ГО;
- знать место расположения учебного заведения в загородной зоне, установить и поддерживать связь с руководителем ГО сельского района.
2. При возникновении ЧС
- провести оповещение персонала и учащихся о возникновении ЧС;
- установить связь с управлением образования и управлением МЧС, уточнить место и время произошедшей ЧС, а также района и места, куда необходимо вывести персонал и учащихся;
- привести в   боевую готовность формирования:
- организовать охрану учебного заведения и ценного имущества;
- организовать выдачу средств индивидуальной защиты (формированиям, персоналу и учащимся);
- организовать силами учащимся санитарных постов спасательной группы оказание первой медицинской помощи пострадавшим, а при необходимости эвакуацию их в лечебные учреждения;
- организовать силами спасательных групп проведение спасательных работ и проведение частичной санитарной обработки;
- организовать эвакуацию персонала и учащихся в безопасное место или  район, указанный управлением  МЧС;
- постоянно поддерживать связь эвакуированных персонала и учащихся, с их родственниками и учащимися, находящимися в лечебных учреждениях, а также с управлением МЧС и управлением  образования.
3. С введением общей готовности ГО (в военное время). С возникновением угрозы нападения противника:
- получить задачу у начальника учебного заведения - руководителя ГО на проведение мероприятий по ГО;
- собрать персонал, командно-начальствующий состав формирований и поставить им задачи на проведение мероприятий ГО;
- организовать дежурство руководящего состава и командиров формирований;
- организовать и проконтролировать своевременную выдачу средств индивидуальной защиты и приборов радиационной и химической разведки;
- организовать подготовку и приведение в готовность подвальных помещений и отрыву необходимого количества окопов и щелей для укрытия персонала и учащихся;
- привести в боевую готовность формирования, обеспечить личный состав средствами индивидуальной защиты и необходимыми для работы приборами, имуществом и инструментами;
- уточнить списки, подлежащих эвакуации;
- организовать устойчивое управление формированиями и связь учебного заведения с управлением  образования, управлением МЧС  и  ОВД  района.
4. При получении распоряжения об организации и проведении спасательных работ
- организовать силами поста РХН разведку очага разрушения, задымленных и заваленных помещений;
- организовать локализацию и тушение, возникших в здании учебного заведения, пожаров;
- организовать розыск и извлечение из горящих, задымленных и заваленных помещений учебного заведения пострадавших;
- организовать оказание пострадавшим первой медицинской помощи, а при необходимости эвакуацию в лечебное учреждение;
- организовать вскрытие заваленных помещений и извлечь находящихся там людей;
- вести учет полученных доз облучения персоналом и учащимися;
- своевременно докладывать о проделанной работе директору- руководителю ГО, начальнику управления  образования и начальнику управления МЧС.
Руководитель гражданской обороны (учебного заведения)

____________________________________________

(подпись)

